
 
ประกาศสถานีตํารวจภธูรนครชยัศรี 

เรืÉอง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง   

และแนวทางการนําไปปฏิบติั  

************* 

ด้วยสถานีตํารวจภูธรนครชัยศรี มีความมุ่งมั Éนในการบริหารและจัดการจัดการ

ทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง เพืÉอให้มกีารจดัเกบ็ การเบกิ จ่าย นําไปใช้

ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีÉตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์

สงูสุดในภารกจิของสาํนักงานตํารวจแห่งชาต ิ

จงึไดก้ําหนดจดัทํามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็

ของกลาง เพืÉอเป็นแนวทางการปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้

เจ้าหน้าทีÉตํารวจถอืปฏบิตัโิดยทั Éวกนั 

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบันีÊ 

"สถานีตํารวจ" หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรนครชยัศร ี

"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจทีÉมีไว้เพืÉอใช้ร่วมกันเพืÉอ

ประโยชน์ ของทางราชการ 

"ของบรจิาค" หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีÉมผีูม้อบใหแ้ก่สถานีตํารวจเพืÉอใชใ้นกจิการ

ของสถานีตํารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

"วสัดุ" หมายความว่า สิÉงของทีÉมลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ

การใชง้านไม่นาน สิÊนเปลอืง หมดไป หรอืเปลีÉยนสภาพในระยะเวลาอนัสั Êน 

"ครุภณัฑ"์ หมายความว่า สิÉงของทีÉมลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกติมอีายุ     

การใชง้านนาน ไม่สิÊนเปลอืง หมดไป หรอืเปลีÉยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั Êน 

"ผูย้มื" หมายความว่า สถานีตํารวจหรอืเจา้หน้าทีÉของสถานีตํารวจ 

"ผูใ้หย้มื" หมายความว่า ผูม้อีํานาจอนุมตัใิหย้มื 

"ผู้มอีํานาจอนุมตัิให้ยมื" หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างานพสัดุ 

หรอืเจา้หน้าทีÉอืÉนทีÉหวัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 

"ของกลาง" หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึÉงตกมาอยู่

ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีÉในทางราชการ และไดย้ดึไว้

เป็นของกลางเพืÉอพสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพืÉอจดัการอย่างอืÉนตามหน้าทีÉราชการ 

ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืน วสัดุสิÉงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรนครชยัศรี      



ถอืปฏบิตัติามระเบยีบกรมตํารวจว่าดว้ยการเบกิจ่ายวสัดุสิÉงของหลวงต่างๆ ฉบบัทีÉ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ

ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซืÊอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ 

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ 

มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยมืพสัดุหรอืนําพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพืÉอประโยชน์ของทาง

ราชการ โดยผูใ้หย้มืตอ้งคาํนึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิ

ของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืทําหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอรม์          

ทีÉกรมบญัชกีลาง หรอืสาํนักงานตํารวจแห่งขาต ิกําหนดทุกครั Êง 

๓. ผู้ให้ยมืต้องกําหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกติพงึกําหนดให้สอดคล้องกบั

เหตุผล ความจาํเป็นในการใชพ้สัดุทีÉยมืนั Êน ทั ÊงนีÊ ระยะเวลาการยมืสูงสุดสําหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควร

เกนิ ๑ เดอืนนับจากวนัทีÉยมื หรือระยะเวลาทีÉสํานักงานตํารวจแห่งชาตกิําหนด แต่หากมคีวามจําเป็น

อาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดยดําเนินการให้มหีลกัฐานการยมืทีÉครอบคลุมระยะเวลายมืทีÉ

ขยายออกไป โดยนําขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุทีÉยมืเกดิชํารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยมื

จดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 

ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาทีÉเป็นอยู่ในขณะยืม เมืÉอครบ

กําหนดยมื หากผู้ยมืยงัไม่ส่งคืนพสัดุทีÉยมืไป ให้ผู้ให้ยมืหรอืเจ้าหน้าทีÉทีÉได้รบัมอบหมายจากผู้ให้ยืม

ตดิตามทวงพสัดุทีÉใหย้มืไปคนืภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบกําหนด 

 

ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ดําเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบยีบการ

ตํารวจเกีÉยวกบัคด ีลกัษณะทีÉ ๑๕ เรืÉองการรบัสง่งานในหน้าทีÉราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการ

ปฏบิตั ิดงันีÊ 

๑. ยดึของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้ําบนัทกึ (บนัทกึการ

ตรวจค้น ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืค้นเพืÉอพบของกลางนั Êน เจ้าพนักงานผู้

คน้ไดแ้สดงความบรสิุทธิ Íก่อนคน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานทีÉ หรอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ั Êนหรอื

ต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เกีÉยวกบัคด ีลกัษณะทีÉ ๑๕ บททีÉ ๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางทีÉยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานทีÉ บุคคลในครอบครวัผู้ต้องหา 

ผูแ้ทนหรอืพยานด ูเพืÉอใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถ้าบคุคลดงักล่าวนั Êนรบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็ห้บนัทกึไว ้

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทําบัญชี

รายละเอียดสิÉงของทีÉค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิÉงของกลางนั Êน ให้อ่านให้ผู้ครอบครอง

สถานทีÉ บุคคล ในครอบครวั ผูต้อ้งหา จาํเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั ÊนลงลายมอืชืÉอ

รบัรองไว ้

 



๔. เมืÉอนําของกลางไปถงึทีÉทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิÉงของ

กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขกํากบัทีÉยดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิÉงของ

นั Êนใหม้ั Éนคงอย่าใหห้ลุดหรอืสูญหายได ้แลว้เกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเกบ็รกัษาของกลาง 

กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดทีÉจะตอ้งสง่ตรวจพสิจูน์ พงึดาํเนินการใหถู้กตอ้งตามวธิกีารหรอืระเบยีบ 

ในส่วนราชการทีÉเกีÉยวขอ้ง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ทีÉ กองพสิูจน์หลกัฐานฯ กค็วรปฏบิตัติามเอกสาร

คู่มอืของกองพสิูจน์หลกัฐานฯ เรืÉองคําแนะนําในการเก็บรกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไป

ตรวจพสิูจน์เป็นต้น ของกลางทีÉจะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องใหผู้้ต้องหาลงชืÉอกํากบัหบีห่อและบนัทึกไว้

ด้วย เมืÉอได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวน

เพิÉมเตมิไว้ เพราะถ้าในชั Êนพจิารณาผู้ต้องหายงัรบัรองผลการตรวจพสิูจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนํา

ผูต้รวจพสิูจน์มาเบกิความต่อศาลอกี 

๖. ในชั Êนสอบสวน ถ้ามขีองกลางอย่างใดๆ จะต้องจดัทําบญัชขีองกลางประกอบ

สาํนวนการสอบสวนไว ้(ป.ว.ิอาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วธิจีดัทาํบญัชขีองกลางนั Êน ใหด้ําเนินการดงันีÊ 

- ในการลงรายละเอยีดสิÉงของกลางในบญัชนีั Êน ให้ตรวจสิÉงของให้ถูกต้องกบั

สมุดยดึทรพัย์ของกลาง รายงานประจําวนั และคําให้การ จํานวนห่อ จํานวนสิÉงของ ให้ถูกต้องตรงกนั 

อย่าใหค้ลาดเคลืÉอน ประการทีÉสําคญัทีÉสุดกค็อื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิÉมเตมิ เพราะจะทําให้เกดิ

การสงสยั ถ้าจาํเป็นกใ็หข้ดีฆา่และลงนามกํากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- สิÉงของกลางอย่างอืÉนอย่างใดทีÉค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง

สิÉงของนั Êน ต้องใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนั Êน ลงนามกํากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนั Êนดว้ย 

- เอกสารพยานทีÉคน้ได ้ใหพ้นกังานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลางเช่นเดยีวกนั     

เวน้แต่ ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีÉใด ใหห้มายเหตุไว้ในช่องหมายนั Êน

ดว้ย (ประมวลระเบยีบการไม่เกีÉยวกบัคด ีลกัษณะ ๑๕ บททีÉ ๕ ขอ้ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเกีÉยวกับทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิÉงราวทรพัย์ ชิงทรพัย์ ปล้น

ทรพัย ์กรรโชกทรพัย ์ฉ้อโกงทรพัย ์ยกัยอกทรพัยห์รอืรบัของโจร ถา้ทรพัยท์ีÉถูกประทุษรา้ยมหีลายราคา 

และมทีั ÊงทีÉ  ได้คนื และไม่ได้คนื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไว้ในแบบ

พมิพ์บญัชเีดยีวกนั (ใช้แบบพมิพ์บญัชทีรพัยถู์กประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ไดค้นื แต่ถ้าบนัทกึรวมไวใ้นแบบ

พมิพ์บญัชเีดยีวกนัไม่ได ้กใ็หแ้ยกบนัทกึ เช่น กรณีไดท้รพัยค์นื ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพจิารณา

ของผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก., บช. 

หรือ ตร. รวมทั Êงในชั Êนพนักงานอัยการ ให้ทําบญัชีทรพัย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์               

ถูกประทุษรา้ย เป็นตน้ ทั ÊงนีÊ ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย พนกังานสอบสวน และผูท้ีÉเกีÉยวขอ้งแต่ละรายการลง

ชืÉอรบัรองไว้ เพืÉอประโยชน์ในการทีÉพนักงานอยัการจะใชบ้รรยายฟ้อง และขอเรยีกทรพัย์สนิหรอืราคา

แทนผูเ้สยีหายไปในคาํฟ้องนั Êน (ประมวลกฎหมายวอิาญา ม.๔๓, หนังสอื คด.ตร.ทีÉ Ř๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง

วนัทีÉ ๓ กนัยายน ๒๕๔๕ เรืÉองแ.นวทางปฏบิตัใินการทําสํานวนการสอบสวนเพิÉมเตมิ ) 

 



ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจําปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซืÊอจดั

จ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้เจา้หน้าทีÉพสัดุครุภณัฑส์ถานีตํารวจภูธรนครชยัศร ี

ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจําทุกเดอืน รวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาใหว้สัดุนั Êนพรอ้มใชง้านอยู่

ตลอดเวลา     และรายงานให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีÉไดด้ําเนินการตรวจสอบวสัดุ 

โดยให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีตํารวจ เพืÉอให้มคีวามพร้อมต่อการใช้งานใน

ภารกจิ 

ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถนีตํารวจปฏบิตัติามระเบียบกระทรวงการ

คลงัว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีÉมผีู้บรจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง

กบัการยมื 

การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ทีÉไม่ได้ระบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันีÊโดย

อนุโลม 

ข้อ ๖ สถานีตํารวจมีอํานาจหน้าทีÉในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้          

ความเข้าใจให้บุคลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการและ        

ของบรจิาค 

 

 ประกาศ   ณ   วนัทีÉ   ๘   มกราคม   พ.ศ.   ๒๕๖๗ 

 

 

 

    พนัตํารวจเอก   

                                                                    (พายพั  โสธรางกูล)   

     ผูก้ํากบัการ สถานีตํารวจภูธรนครชยัศร ี

 


